ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUAS ESTRADAS
CENTRAL DE CONTRATACOES MUNICIPAIS

TERMO DE REFERENCIA

1.0. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referdncia a pretensa: Contratagédc de empresa
especializada para atuagdo direcicnada no planejamento, execugdc e controle das prestacdes de
contas dos convénios federals e estaduais, durante o exercicio financeiro de 2024.

2.0. JUSTIFICATIVA
2.1. Para a contratacéo:

2.1.1. A contratacdc acima descrita, que serd processada nos termos deste instrumento,
especificagdes técnicas e informagdes complementares que o acompanham, gquando for o caso,
justifica-se: Pela necessidade da devida efetivacio de servico para suprir demanda especifica
— Contratagdo de empresa especializada para atuagdo direcicnada no planejamento, execugdo e
controle das prestagdes de contas dos convénios federais e estaduais, durante o exercicio
financeiro de 2024 -, considerada oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida de
interesse puablico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de agdes continuadas para a
promogdo de atividades pertinentes, visando & maximizacdo dos recursos em relagdo aos
objetivos programados, observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de
planejamento aprovadas.

3.0.DO SERVICO
3.1. As caracteristicas e especificactes do objeto da referida contratacdoc sdo:

cpre0 ___ DISCRIMINAGAG __UNIDADE  QUANTIDADE
01 Contratacdo de empresa 'especialiiada" para atuacgdo direcionada no Més 11
planejamento, execucdo e controle das prestagdes de contas dos convénios ‘ ;
federais e estaduais, junto aos Sistemas: Transferergov (SINCOV), SIGPC,:
SGIPACTO, SUASWEB, SIMEC, FUNASA, DNOCS ¢ demais segmentos de prestacédo de
‘contas, durante o exercicio financeiro de 2024 ]

4.0. DO TRATAMENTC DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1. Salienta-se que na referida contratacdo, serd concedido o tratamento diferenciado e
simplificado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos das disposicdes
contidas nos Arts. 47 e 48, da Lei Complementar n°® 123/2006, visto estar presente a excegdo
prevista nc incisec IV, do Art. 49, do mesmo diploma legal: Licitagdo dispensivel - Art. 75,
I¥, da Lel Federal n® 14,133/21.

4.2. No processo, portanto, deverd ser considerado preferencialmente apenas os fornecedores ou
executantes enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos
da legislac&o vigente.

5.0. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.1. Efetuar o pagamento relativo a execugdo dos servicos efetivamente realizada, de acordo
com as respectivas clAusulas do contrato;

5.2. Proporcionar ao Contratado todos os meios necessirics para a fiel execugdo dos servigos
contratados;

5.3. Notificar o Contratadc sobre qualquer irregularidade encontrada guanto & qualidade dos
servicos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizac&o, © gue ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades contratuais e legais;

5.4. Designar representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal deste contrato, nos termos da
norma vigente, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execucdo, respectivamente,
permitida a contrataclo de terceiros para assisténcia e subsidio de informagdes pertinentes a
essas atribuicgdes.

6.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1. Executar devidamente os servigos descritos no objete supracitado, dentro dos melhores
parametros de qualidade estabelecidos para o ramo de atividade relacionada ao objeto
contratual, com observdncia aos prazos estipulados;

6.2. Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigagbes concernentes & legislacdo fiscal,
civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a
qualquer tituleo, perante seus fornecedores ou terceiros em raz8o da execugdo do obijeto
contratado;

14

6.3. Manter preposto capacitado e idéneo, aceito pelo Contratante, gquando da execug%a do;

contrato, que o represente integralmente em todos o0s seus atos;
6.4, Permitir e facilitar a fiscalizacdo do Contratante devendo prestar os
esclarecimentos solicitados:
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6.5. BSerd responsdvel pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, nioc excluindo ou reduzindoc essa
responsabilidade a fiscalizac8o ou o acompanhamento pelo érgdo interessado;

6.6. Ndo ceder, transferir ou subcontratar, no todo ou em parte, © objetc deste instrumento,
sem o conhecimento e a devida autorizaclo expressa do Contratante;

6.7. Manter, durante a vigéncia do contratc, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condices de habilitacfo e qualificacdo exigidas no respectivo processo licitatério,
apresentande ao Contratante os documentos necessérios, sempre gue solicitado.

6.8. Efetuar a execugdo dos servigos em perfeitas condigdes, conforme especificacdes, prazc e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.

6.9. No serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

6.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ocu em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecgdes resultantes
de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

7.0. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1. Os prazos méximos de inicic de etapas de execugdo e de conclusdo do objeto da
contratagdo, que admite prorrogacdo nas condig¢des e hipdteses previstas na Lei 14.133/21,
estdo abaixo indicados e serdo consideradcs da assinatura do Contrato ou equivalente:

7.1.1. Inicio: Imediato;

7.1.2. Conclusdo: 11 (onze) meses.

7.2. A vigéncia da presente contratacdoc serd determinada: 11 (onze) meses, considerada da data
de assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipdteses e nos
termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

B.0. DO REAJUSTE DOS PREGOS

6.1. O reajuste contratual poderd ocorrer apés o prazo de 12 (doze) meses, a partir da data da
assinatura do contrato.

8.2. A Contratada deverd pleitear o reajuste até a data da prorrogacgdo de prazo seguinte, sob
pena de configuracgdo de preclusdo ldgica.

8.3. Para o reajuste serd aplicade o Indice Nacicnal de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA,
fornecido peloc IBGE.

8.4. O reajuste do prego deverd ser apresentado em Fatura/Nota fiscal complementar. Engquanto
ndo divulgade o indice correspondente do més em que os servigos forem executados, o reajuste
sera calculado de acordo com ¢ ultimo indice conhecido, cabendo a correcdo de calculo guando
publicado o indice definitivo.

9.0, DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd efetuadc na Tesouraria do Contratante, mediante processc regular, da
seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento.
9.2. A nota fiscal somente serd aceita se nela estiver discriminade detalbhadamente o objeto do
service prestade no periodo, devendo ainda estar acompanhada dos seguintes documentos:
certiddo negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT):; certificade de regularidade de FGTS-CRE;
certidéo negativa de tributos municipais, estaduais e federais.

10.0. DA QUALIFICAGAO TECNICA
13.1 A empresa licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica, £fornecide por
pessoa juridica de Direito Pablicce ou de Direito Privado, comprovando ter realizado atividade

compativel e pertinente ac objeto da presente dispensa de licitacdo.

11.0. DO CRITERIO DE ACEITAGCAC DO OBJETO

11.1. Executada a presente contratacdc e observadas as condicSes de adimplementc das
obrigagdes pactuadas, os procedimentos e condigdes para receber o seu objeto pelo Contratante
obedecerdo, conforme o caso, as disposig¢des do Art. 140, da Lei 14.133/21.

11.2. Por se tratar de servico, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisdrio, se
dard pelas partes, gquando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15
(quinze) dias da comunicagdc escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento
definitivo, serd emitido e assinatura pelas partes, apenas apdés o decurso do prazo de
observacdo ou vistoria, gue comprove o atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo
esse prazo sSer superiocr a %0 (noventa) dias, salvoe em casos excepcionais, devidamente
justificados.

12.0. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAC DO CONTRATO
12.1. A Gestdo do instrumento contratual serid de competéncia do Gestor do cont o designado.

12.2. Compete ac Gestor do Contrato: /

a) Validar o relatério mensal resultante da prestagdo dos servigos;

b) Controlar administrativamente os aspectos orgamentdrios e financei inerentes a
execucdo contratual no intuito de gue haja seu desdcocbramento de forma regular; égﬁ
c) Atestar a Nota de Empenho:

d) Verificar as regularidades fiscais (Federal, Estadual e Municipal) e trabalhista da
contratada;

) Manifestar-se scbre quaisquer solicitag®es da contratada, em especial aquelas

pertinentes a valores do contrato e prazos, submetendo-os & autoridade competente;
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f) Propor & autoridade competente, de forma motivada e fundamentada e com base nas
anotac8es da fiscalizacio contratual, a abertura de processo administrativo para aplicacdo de
penalidades ao contratado, conforme previstc no contrato;

2) Administrar o processc de aplicacdo de penalidades regulamentares no edital do
processo licitatério e pactuadas no contrato;

h) Quando da proximidade do encerramentc da vigéncia contratual, consultar, em tempo
habil, sobre o interesse da renovacdo e, em havendo, promover a respectiva prorrogacdo;

i) Executar Justificativa Técnica e Estudo de Compatibilidade do Preg¢e que ensejardo os
ajustes e/ou renovagdoc do contrato; e

D Informar & &rea requisitante, em prazo habil, quando prever ou verificar necessidade

de modo promover acréscimos, supressSes e/ou outras alteragbes no objeto do contrato.

12.3. A fiscalizagdo e o acompanhamento do cumprimento das obrigacdes decorrentes do contrato,
nos termos do artige 117 da Lei n°® 14.133/21, serd de competéncia do Fiscal do Contrato
designado.

12.4. Compete, ainda, ac fiscal designado o cumprimento das seguintes obrigacdes:

a) Cumprir e fazer cumprir as disposigdes regulamentares do servigo e as clausulas
constantes no instrumento contratual pactuado;

b) Acompanhar e fiscalizar as condigdes de execugdo do contrato de modo a fomentar seu
cumprimento na estrita legalidade;

c) Registrar todas as ocorréncias qualitativas e/ou guantitativas, informando ao Gestor
do contrato sobre infracdes e/ou discrepancias que necessitem de ajustes no pacto para tomada
de providéncias, quando ¢ objeto ndo for cumprido ou ndo suprir a necessidade tendo como
diapasdo o Termo de Referéncia;

d) Efetuar a wvalidagdo dos subsistemas, notificandc & contratada sobre possiveis
inconsisténcias;

e) Avaliar os resultados/objetos entregues;

f) Atestar a Nota Fiscal e o relatdério de prestacdo dos servicos {(quantidade, modalidade

de recebimento dos documentos, tarifas dos servigos e demais informacdes que se fizerem
necessarias);

£) Manter permanente vigildncia sobre as obrigacdes da Contratada, definidas nos
dispositivos contratuais fundamentalmente quantoe & observancia dos principios e preceites
consubstanciados na Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes;

h) Receber e examinar as criticas, sugestdes e reclamacdes dos usudrios;

) Relatar as ocorréncias que exijam a comunicagdo &s autoridades de fiscalizacdo,
levando ao conhecimento do poder publico as irregularidades de gue tenham c¢onhecimento
referentes ao servigo prestado;

b Intervir na prestacio do servigo, nos casos e condicdes previstos em lei;

k) Zelar pela boa qualidade do servigo, receber, apurar e solucionar gueixas e
reclamagdes dos usuarios, que serdo cientificados, em até 30 (trinta) dias, das providéncias
tomadas; e

1) Acompanhar a evolugdoc e tend&ncia das demandas pelos servicos regulados, controlados e
fiscalizados nas &reas delegadas a terceiros, publicos ou privados, visando identificar e
antecipar necessidades de investimentos para expansio.

12.5 DA FISCALIZACAO E DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

a) O objeto do presente contrato serd recebido:

al) provisoriamente, no ato da entrega, para verificar se estéd de acordo com o exigido, e em
caso negativo, a contratada deverd efetuar as devidas corregfes imediatamente; e,

a?) definitivamente, apds o pagamento, mediante termo detalhado que comprove o atendimento do
contrato.

12.6 A fiscalizagdo de gue trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceircs, por qualguer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeictes técnicas ou vwviclos redibitérics, e, na ocorréncia desta, ndc implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.0. DAS SANQ@ES ADMINISTRATIVAS

13.1. O Contratado serd responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo
legal do interessado, pelas infrac¢des previstas no Art. 135, da Lei 14.133/21 e serdo
aplicadas, na forma, condig¢des, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163,
do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes: a - adverténcia aplicada exclusivamente pela
infragdo administrativa de dar causa & inexecugdo parcial do contrate, gquando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco
por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atrasco injustificgdo ng’execugéo do
objeto da contratagdo; ¢ - multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do confiratg por gualquer
das infracgdes administrativas previstas no referido Art. 155; d - impedi de licitar e
contatar no &dmbitco da Administragidc Publica direta e indireta do ente f tivo que tiver
aplicade a sangdo, pelo prazo de dols anos, aplicada ao responsavel fpelas infracdes
administrativas previstas nos incises II, II1I, IV, V, VI e VII do caput do-rxgferido Art. 155,
guando ndc se justificar a imposigdo de penalidade mais grave; e - declarac¢dd de inidoneidade
para licitar ou contratar no &mbito da Administracido Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsdvel pelas infraces
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do referideo Art. 155, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput
do mesmo artigo que justifiquem a imposicdoc de penalidade mais grave que a sancgdo referida no

®
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§ 4° do referido Art. 156; £ - aplicacdo cumulada de outras sancdes previstas na Lei
14.133/21.

13.2. Se o valor da multa ou indenizagdo devida ndc for recolhidc no prazo de 15 dias apds a
comunicacdo ac Contratado, serd automaticamente descontado da primeira parcela do pagamentc a
que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratdérios de 1% (um por cento) ac mds,
ou, gquande for o caso, cobrado judicialmente.

14.0. DA COMPENSACAC FINANCEIRA

14.1. Nos casos de eventuals atrasos de pagamento nos termos deste instrumente, e desde que o
Contratado ndc tenha concorride de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensagao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratdrios devidos em razdo do atrasc no pagamento
serdo calculados com utilizacdo da seguinte férmula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos
moratdérios; N = nuimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e I = indice de compensacio financeira, assim
apurado: I = (TX + 100) =+ 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumuladc nos ultimos doze
meses ou, na sua falta, um novo indice adctado pelo Governc Federal gue o© substitua. Na
hipétese do referido indice estabelecido para a compensacido financeira venha a ser extinto ou
de gualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdc, o que vier a
ser determinado pela legislac¢do entido em vigor.

Duas Estradas - PB, 22 de Janeiro de 2024.

A M@. g Lok

Luis Carlos MalagUias ' Silva
Agente de Planejamento

&
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ESTADO DA PARATRA
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUAS ESTRADAS
GABINETE DA PREFEITA

TERMO DE REFERENCIA - APROVACAO

OBJETO: Contratacdo de Empresa especializada em assessoria técnica para acompanhamento e
gerenciamento dos contratos de repasse do Orgamento Geral da Unido sob gest&o da Caixa

Econémica Federal e operacionalizacdc dos Convénios cadastrados nos Sistemas SICONV, durante o
exercicio financeiro de 2024.

1.0. DO TERMO DE REFERENCIA

1.1. O referido Termo de Referéncia apresenta os elementos necessdrios e suficientes, com o
nivel de precisdo adequados, para a caracterizaglo do objeto da contratacso pretendida, de

modo a melhor atender aos interesses e as necessidades da Administracdo, representada pela sua
estrutura organizacional.

2.0. DA APROVAGAO
i

1. Fica o Termo de Referéncia em tela aprovado na forma como se apresenta.

Termo de Referéncia aprovado - Art. 6°, XXIII, da Lei 14.133/21:

"Art. 6° Para os fins desta Lei, considera-se:"

Citnnd

XXIIT - termo de referéncia: documento necessdrio
para a contratagdo de bens e servigos, que deve
conter 0s seguintes pardmetros e elementos
descritivos: "

A elaboragdo do termo de referéncia, a partir dos estudos técnicos preliminares, deve conter

os elementos necessirios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o
objeto da licitacgéo.

Duas Estradas - PB, e Janeiro de 2024.

Joyce Renally Felix Nunes de Figueiredo
Prefeita
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