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ESTÀDO DÀ PÀR,AÍBÀ
PNEE'EITURA Mt]NICTPÀ! DE DUÀS ESER.àDAS

CENTRÀT DE CONÍRAfÀÇõE § MT'}IICÍPÀI§

TERI,tO DE RSÉERÊNCÍÀ

1.0 . DO OB,lElO
1.1. Constitui objeto do ptesente Termo de Referência a pretensa: AquisiÇão parcêladâ
de mater.iais de expedientes diversos, dêstlnados às divêrsas Sêcretarias do Municipio,
durantê o exerciciô flnanceiro de 2A24.

. JUST'FICÀIIVÀ

. Para a contrataÇão:

.1. A contratação acima dêscrita, que será processêda nos termos dêste instrumênto,
especificaÇõês técnicas e informaÇões complementares que o acompanham, quando for o
caso, juslifica-se: PêLa necêssidadê da dêvida efetivaÇão de serviÇo para suprir
dêmanda especifica - Àquisição parcelada de materiais de expêdientês diversos,
dêstinados às divêrsas Secretarias dô Municipio, durante o êxêrcicic financêiro dê 2024
-, considerada oportunâ e implescindivel, bêm cômô relevante medida de ínteresse
púb11co; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de aÇões continuadas para a
promoÇáo de atividades pertinentes, visando à maxilllizaÇão dos recursos em relaqáo aos
ôbjetivos programados, obse.vêdas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de
planeiamênto aprovadas.

,DO SERVIÇO
. Às caractêristicas e especificaÇôes do oblêto da referida conlrêtação são:

DI QIIÀNT.

fada para carimbo no 03, azü], p1ástico 30

Balãô de sopro, cores so.tidas, pct c/ 50 und 204

Bastão de côla õu-ântê fino und 1000

Bastão de cola quênte grosso und 800

Caixa arqu.ivo morto polionda Und

Caneta êsfelográfica azullpreta/vermelha c){ c/ 50 und

I Cl1ps galvànizados 2/A cy c/ 1OA

9 Clips qalvanlzados 4/A cx c/ 5A

I
,

Cx

10 Clíps galvanizados 6/A at c/ 25

11 Cola branca 1 kq

12 Cola Instantânea

13 Corretivo 18 ml

\4 rrachado Éva

15 Envelope saco K.Íafl 22O L 324

16 sti lete grande

I'ita crepe nask 18 nw x 50 n

2A

Fita dupla face 12 mm x 30 m

Eita transparente 48 Rnn x 45 m

ampeador p/ 25 folhas

Grampo galvanizado 26/6 c/ 50aA

Lápis q.âfite c/ 144 und22

23 uper Àmarelo c/ 100 und

'I24 l,ivro de ata 100 folhas 2A
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50
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50

50
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@
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2',7

26 Livro poDto oficio p/1 assinaturâ 100 fô1has

otas autoadesivas 38 nm x 50 tun c/4 cores 100 folhas

IJnd

100

Und 400

únd 50

30

2A

und 2A

1s0

40

Papel fotogr:áfico A4 adesivo 130 9 c/ 50 folhas

/ 500 f o]has

Papêl OS 180 066 x 096 A. Alvura

34 pasta soft c/ aba oflcio cores variadas

35 Pistola de cola quente pequena

Papel Oficio A4 Resma Àmarêfa c

istola de cofã quente grande

31 Pranchêta ac.ífico

'fi"--1,

Tesoura

gistracloÍ AZ grande lombo largo

inta 504 ?0 ml preta, magenta, cyan e yel1ow

Tinta para carimbo

Rofo

4,0, Do TÊÀTÀI.'ENTo DIETRENCTADo PÀRÀ r,|E/EPP
4.1. Salienta_sê que na referida contrataÇão, será concedido o tratamênto diferenciado
ê simplificadô para as Microempresas ê Empresas de Pequeno Portê, nos termos das
disposiÇõês côntidas nos Arts. 47 e 4e, da T,ei Complementar no !23/2006, visto estêr
prêsente a exceÇâo prevista no inciso IV, do Art. 49/ do mesmo diploma lêgal: LicitâÇão
dispe4sáveI - Art. 75, I/ da Lei FêdêÍal n" 14.133/27,
4.2. No processo, portanto, dêvêrá ser considerado preferencialmente apenas os
folnecedorês ôu êxecutantes ênquadrados cômo Microêmprêsa, Emprêsa de Pêqueno Porte e
Equiparados, nos termos da lêgislaÇão vlgente.

5.0. DÀs oBRrcÀÇõEs Do col{rRATÀNrE
5.1. Efetuar o pagamento refativo ao fornecimento efetrvamente realizada,
as respectivas cláusulas do contrato;

. Proporcionar ao Contratado lodos os meios necêssárlos para o fiêl fornecimento do
êto contratado;
. Notificar o Contratado sobrê quafquer iraregularidade encontrada quantô à quafidade

dos fornêcimenlos, êl<ercêodo a mais ampla e completa fiscalizaÇão, o quê não exime o
Contrãtado de suas responsabilidades contratuais e legais,
5.4. Designar repaesêntantes com atribuiÇões dê Gêstor ê Fiscal dêsle contrato, nos
termos da norma vigentê, especialmente para acompanhar e fiscallzar a sLra êxêcuÇáo,
rêspectivamente, permitida a contrataÇâo dê t'ercêilos para êssistência ê subsídic de
infomaÇôes pertinentês a essâs atribuiÇôes.

6.0. DÀs oanreaçõrs Do coNrRÀTÀDo
6.1. Exêcutar dêvidamêotê os fornecimêntos dêscr-itos no objelo supiacitado, dentro dos
melhores parâmetros de quafidade estabêfêcidos para o ramo de ativj,dade relacionada aô
objê1,o contratual, côm observância aos prazos estipulados;
6.2. Responsabilizar-se por todos os ônus e obr.igaÇôes concernentes à legislaÇãc
fiscaL, civil, trlbutária e trabalhista, bem cono pox todas as despesas ê compromissos
assu,,nidos, a qualquer titufo, perantê seus fornecedores ou têrcêiros em razâô da
exêcuÇão do objeto contratado;
6.3. Manler preposto capacitadô e idônêo, aceito pelo Contratante, quandô da execuÇão
do contrato, quê o reprêsente intêgra]mentê êm todos os seus atosi
6.4. Permitir e facilitar a fiscalizaÇão do Contratante devendo prêstar os infomes e
esclarêcimentôs solicitados ;
6.5- Setá responsável pelos danos causados dirêtêmente ao Contratantê ou a têrceiros,
decorrentes de sua cu.Ipa ou dofo na execuÇão do contrâlo, não excfuindo ou rêduzindo
êssa r:e spons abi l idade a fisca]izaÇão ou o acompanhamentô pê1o órgáo intêressado;
.6. Não cêdêr, traosferir ou subcontratar, no todo ou em partê, o objeto destê

de acordo cóm

5,2
obj
5.3

6
L

6

nstrumeoto, sem o conhêcimento ê ê devida autorizaÇâo exprêssa do Contratante;
.7. Manter/ durante a figência do contrato, em compatibifidade com as obrigaÇÕe

assumidas, todas as condiÇôes de habiLitaÇão e quâfificaÇão exigldas no .êspectivo
processo ficilatór:io, apresentando ao Contratante os dccurentos necêssários, sempre qrie
solicitadô.
6.8. Efetuar a entrega dc oL,jêto em perfeitas condiÇôês, conforme especificaÇôes, pritzo
ê lôca1 constantes no Termo de Referêocia e seus anexos, acompanhado da rêspectiva r,ota
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8.0.
8.1.
dat a
8.2.

fiscal, na qual constarão as indicaÇões referentes a: marca/ fabricantê, modêlo,
praocêdência e prazô de garana ou validade;
6.9. Comunicar à Contratantê, no prazo máximo de 24 iv-inte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os movos que inpossibilitem o cumprimento do ptazo previsto, com a
devida cômprovêÇão.
6.10. Não será admitida a subccntrataÇãô do oblêtô licitatório.
6.11. Reparar, cotrigÍr, rêmover, reconstruir ou substituir, a suas êxpensas, no tôtal
ou êro parte, o objêto do côntrato êm quê sê vêrificarêm vicios, dêfêitôs ou iôcôrrêqõês
resuLtantes dê sua êxêcuqâo ou dê natêriâis nela enp.êgêdos.

7.0. DOS PRAZOS E DÀ VTêÊNCIÀ
Os prazos náximos de lnlcio dê etapas de execuÇão e de conclusão do objeto ora
contratado, que admitem prorrogaÇâo nas condiÇôes e hipóteses previslas na Lei
74.733/2A2I, estão abaixo indicados ê sêrãô considerados da assinatura do Contratoi

Entrega: 05 (cinco) dias úteis.
A vigência do presente contratc será dêteminada: 10 (dez) mesês, considerêda da data
de sua assinatura, podêndo ser prorrôgada. nas hipóteses e nos ternos dos Àrts. 105 a
114, da Lei 1,4 .133 / 21.

DO REÀ.,USTA DO§ PREÇOS
O reajuste contratuaf pôdêrá ôcôrrêr após o prazo de 12 (doze) meses, a partir da
da assinatura do contrato.
À Contratada dever.á pleilear o reêjuste até a data da prorrogaÇão de prazo

sêgrrinte, sôb pena de configuraÇão de preclusão lógica.
8.3- Para o reajuste se.á aplicado o Ínclice NacionaL de PreÇos ao Consu.nidor Amplc
IPCA, fornecido pelo IBGE.
8.4. O rêajuste do preço deverá ser apresentado em Fatura/Nota fiscal complêmêntar.
Enquanto não divulgado o iôdice correspondente do mês êm quê os sêrviÇos forem
er{ecutados, o reajuste será calculado de acordo com ô últimô índicê conhec:Ldo, cabendo
a correÇão de cáiculo quaÊdo publicado o índice dêfinitivo.

9.0. DÀ,s COltDlÇõES DE PÀCÀlíglcro
9.1. O paganento será efetuado na Tesouraria do ContratanteT medj-ante processo reqrufar,
ca seqrlinte maneira: Para ôcorrer no prazo de trinta dias, coa,tados do periodc de
adimpLemento.
9.2. A notâ fiscal sômenlê sêrá acêita sê nê1a estlvêr discriminado detalhadamente o
objeto do sêrviÇo prestado no período. oevendo ainda êstar acompanhada dos seguintes
documentos: certidão negativa de Débitos Trabafhistas (CNDT) ; certificado de
legularidade dê FGTS-CRf, cer:l.idão negativa dê tributos municipais, estaduais e
federais.

10. O. DÀ QUÀ,,IFrCâÇÀO rÉC!IICÀ
13.1 A empresa licitante deverá apresentar atestado de capacidade técnicâ, fornecido
por pessoa juridica de Dj.reito Público ou de Direito Privado, colr.provandô ter Íeafizado
atlvidade compativêf e pertinente ao objêto da presente dispensa de licitaÇão.

11.0. DO CRrEÉRIO DE ÀCEÍgÀçiO DO OB.TETO

11.1. Executada a prêsenle contrataÇão e observadas as condiÇÔes de adimplemênto das
obrigaÇõês pactuadas, os procedimentos ê condiÇôes para rêceber o seu objel,o pêfo
Contrataote obedecerão, conforme o caso, às disposiÇôee do Àrt. 140, da Lei 14.133/21.
11.2. Por se tratar de serviÇo. ê assinatura do termo dêtalhado de recebimento
provlsór:io, se daiá pelas partes, quando verificado o culnpr:mento das exigências de
caráter técnico, até 15 (quinzê) dias da comunicaÇão escrita do Contatado. No caso clo
termo detaLhado de rêcêb1úento definitivo, sêrá emitido e assiôatu!a pelas pêrtes,
apenas após o decurso do prazo de observaÇão ou vistorla, quê comprove o atêndimento
das exlgêocias conlratuais, Êão podendo êssê prazo sêr superior a 90 (4oventa) dias,
sa]vo em casos excepciooais, devidamentê justificados-

12.0. DA GESTÃO E FrSCÀr,rZàÇÃO DÀ EXECUÇÃO DO CONIRÀTO
12.1. A G-ostão do inst.umênto contratual seiá de competênciê do Gestor do CôntLato
designado.
12.2. Competê ao Gêstor do Contrato:
a) validar o relatóriô mênsa1 resullanle da prêstaÇão dos sêrviÇos;
b) Controlar adlninist rativameDte os aspectos orÇanêntáríos e financeirôs inerentes
à er{ecuÇão contratual no intuito de que haia seu dêsdobranentô dê foEna reqular;
c) Atêstar a Nota de Empênho;
d) verificar as regularldadês fiscais (E.êdêraI, Esladuaf e Municipal) e
triabalhista da contralada;
e) Manifeslar-se scbre quaisquer solicitaÇões da côntratada, em especial aquêfas
pertinentes a valores do ccntrato e prazos, submêtêndo-os à autoiidade cÔrnpetente;
f) Propor à autoridêde cômpetente, de forma motivada ê fundamentada e com base nas
airolaÇões da flscalizaÇão contratuâ1, a abertura de procesSo ad'ni[istrativo para
apficaÇão de penalidades ao contratado, conforme prêvisto no contrato; @
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g) Administrar o processo de aplicaÇâo de penalidades regulanentares no edital do
processo licitatório e pactuadas no coÊtrato;
h) Quandô cia proximidadê do encerramento da vigência contratual, consultar, em
tempô hábit, sobrê o intêressê da rênovaÇão êr êm havêndo, promover a rêspectiva
prôrrogaÇão;
i) Executar Justiiicatlva Técnica e Estudo de Compatlbilidadê do PreÇo que
ensejarão os ajusLes e/ou renovaÇão do contrato; e
i) Informar à árêa rêquÍsitantê, êm plazô hábi1, quando prever ou veriflcar
necessidadê de modo paomover acréêcimos, suprêssóês e/ôu outras afterações no objeto do
contrato.
12.3- A fiscalizâÇão e o acômpanhamenlo do cumprimênto das obrigaÇôes decoírentes do
contrato, nos têrmos do artiqo 117 da ],ei ^a 14.L33/21, será de competência do Fiscal
do contratô des ignado.
12.4. Compete, ainda, ao fiscal designado o cumprimêntô das seguintês ôbrigaÇôes:
a) Cumprir e fazer cu$prir as disposiÇõês regulamêntarês do serviÇo ê as cláusulas
constantes no instrmento contratual pactuado;
b) Aconpanhar e fiscal-izar as côndiÇõês de execuÇào do contrato de modo a fomentar
seu cumprimeDto na estrita legalidade;
Ç) Registrar todas as ocorrências quali-t.ativas e/ou quantitativas, informanclo ao
Gestor do contrato sobie infr.aÇôês ê/ôu discrepâncias que necêssitem de ajustes nô
pacto para toÍirada de providências, quando o ôbjeto não tor cumprido ou não suprar a
necêssidadê tendo como diapasão o Termo dê Rêferência;
d) Efêtuar a validaÇâo dos subsistêmas, notificando a contratada sobre possaveis
incons istências;
c) Avaliar os r.esuftados/obietos entregues;
D Atestar a Nota Eiscal ê o relatório dê prestaÇáo dos selviços lquantidade,
môdalidade de recebimento dos documêntôs, tarifas dos sêrviÇos ê demais informaÇões quê
se fizerem nêeessárias ) i
g) Manter pêrmanentê vigilância 6obre as obrigêÇôes da Contratada, dêfinidas nos
dispositivos contratuais fundamênta1mênte qúanto à obsêrvância dos princípios e
preceitos consubstanciados na Lei n" 8.666/93 e suas alleraÇÕes;
h) Recêbêr ê êxaminal as crítica§, sugestõês ê rêclamações dos usuários;
i) Rêfatar as ocorrências que exilam a cômunicação às autoaidades de fiscalizaÇão,
levando ao cônhêcimento do poder público as ir.regularidadês de que tenham conhecimênto
referentes ao serviÇo prestado;
j) lntervir na prestaÇão do sêrviÇo, nos casos e condiÇões prêvistos em fêii
k) Zelar pela boa qualidade do serviço, recêber, apurar e solucionar queixas e
rêclamaÇÕes dos usuários, quê serâo cienllficadôs, êm até 30 ltrinta) diês, das
providêDcias tomadas; e
l) Àcompênhar a evoluÇáo e tendêocia das demandas pêlos serviÇôs rêqulados,
cortrolados e fiscalizados nas áreas delegadas a têrcêiros, públicos ôu privadôs,
vísando idêntificar: e antecipar Éecessldades Ce investimentos para expansão.
12.5 DA ETSCALTZÀÇÃO E DO RECEBTMENTO DO OBJETOT
a) O objeto do pr.esente contrato será recebido:
a1) prcvisoriamentê, no ato da entrega, parâ verificar se está dê acordo com o exigido,
e em caso negativo, a contratada deverá efetuar as dêvidas corrêções imêdiatar0entei e,
a2) definit ivameote, após o pagamenlo, mediêntê t-ermo detalhado que comprove o
a:endimento do conLrato.
12.6 A fiscalização de que trata esLe ítem não exclui nem reduz a rêsponsabilidade da
ContiataCar inclusive perantê terceiros, por qualquêr irreqularidade, ainda que
rêsultante dê imperfeiÇõês técnicas ou vlcios iêdibitórios, e, na ocorrência de§ta, não
implica em côrrêsponsabiLidadê da ÀdministraÇáô ôu de seus agentes e prepostos, de
conformidadê coln o art. 120 da Lei n' 14.133, de 2421.

13- O. DÀS SÀr,rÇôES ÀDMINISIRÀTIVÀS
13.1, o Ccn]]ratado será responsabifi2ado administrativaftente, facullada a defesa no
prazô fêga1 do interessado, pelas inírações pr.evistas no Alt. i55, da Lei 14.133/21 e

serão apl-icadas, oa forma, condiÇÔês, regras, prazôs e procedimentos dêfinidos nos
Arts. 156 a 163, do mesmo diploma 1egal, as seguintes sançôes: a - adve!:tência aplicada
exclusivâmentê pêta infraÇão ad,ninlstraativa de dar causa à inexecuÇâo parcial do
contrato, quando não sê justificar a imposiÇão de penalidade maas gravê; b
moraa de C,5g (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre o valôr do cont
dê atraso injustificado na execuÇâo do objeto da contiataÇão; c - multa
cento) sôbre o valor do contrato por qualquêr das infraÇõês administral

justificar a imposiÇão dê penalidade Inais qrave; e - declaraÇâc de inidon

- multa de
o, por. diar( dê por

sp i slas
nô referidô Àrt- 155i d - impedirnento dê f:Lcitar ê contatar no ânl]3ito da
Púbfica dlrêta ê indireta do ênte federativo quê tiver aplicado a sanÇáo,
clois anos, ap-Licada ao rêsponsávêl pêles infraÇÕês administrativas
incisos fI, IIIr IV, V, vI e vII do caput do r:efeiido Àrt. 155,

idade para
]icjtar ou contratar no âmb1to da AdministraÇão Pública direta e iodireta de todo§ os
êntes federati.vos, pê1o prazo dê cinco anos, aplicada ao rêsponsáve1 pêlas infraÇões
administiai,ivas previstas nos incisos VIII, Ix, x, Xl e xII do caput do referido Art.
155, bem como pêlas infraÇôes administr:ativas previstas nos irrcisos II, III, IV, V, VI

i s t ração
prazo dê

istas nos
o não se

@
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e vÍf do caput do mesmo ârtigo que justifiquem a imposição de penâlidade mais grave quê
a sanÇáo referida no § 4o do referido Art. 156, f - ap]icaÇãô cumulada de outras
sanÇões previstas na Lei f4.133/21.
13,2, Se o valor da multa ou indenizaÇáo dev.ida náo for recolhido no prazo de 15 dias
após a comunicaÇão ao Contlatado, será autorÀaticaúênte dêscontado da primeira parcêIa
do pagamento a quê o Cont!âtado viêr a fazêr jus, acrescido dê julos moratórios dê 1g
(um por cênto) ao mês, ôu, quando for o caso, cobrado judicialmênte.

1{. O. DÀ CO,TPENSÀçãO FrllAltCErB,A
14.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamênto nos termos destê instrumento, e dêsde
quê o Contratado não tenha concorrido de alguma foma para o atraso, será adÍnitida a
compensaÇão financeixa, devida desde a data limite fixada para o pagiamento até a data
correspondente ao efetivo pagamentô da parcela. os êncargos moratórios dêvidos em razào
do atxaso no pagamento serão calculados con utilizaçâô da sêquinte fórmula: EM = N x VP
x I, onde: EM = encargos morâtóriosi N = número dê dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamentoi vP = valor da parcela a ser pagai e I = índice de
compensaçáo financeira, assitrL apurado: I = (lx : 100) + 365, sendo Tx = percentuâI do
IPCÀ-IBGE acumulado nos últimos doze meses ou, na sua falta, um novo índice adotado
pêlo Governo Federal que o substitua. Na hipótêse do iêferido indicê estabelecido para
a compênsaÇáo financeira venha a ser êxtinto ou de qualquer forma não possa mais ser
util-izado, será adotado. em subslituiÇão, o quê viêr a ser detexminado pê.1-a legislaÇão
então em vigor.

D str P 3 de Janeiro de 2024.

u cat os Ma a
Agentê dê Planej amen

4,r---
S Silva

@)
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ESTÀDO DÀ ?ÃRAÍBÀ
PREI'TXTUB,À MIJNTCTPÂI DE DUÀS ESTRâDÀA

GÀ3:I{ETE DÀ PRETTITÀ

IERMO DE REFERÊNCIA - À"ROVÀÇã.O

OBJETO: AquisiÇão parcê1ada dê
d. v-rsôs Sô.rôrdr*ês do vL.1rcrpio,

dê êxpediêntes diversos, destinados às
êxêrcício financêiro de 2024.

1.0. DO TERT,'O DE RETERÊNCIÀ
1.1. O rêferido Têrmô de Referência apreseota os êIementos necessários e suficieni:ês,
com o níve1 dê prêcisão adequados/ para a caracterizâÇáô do objêto da contrataÇão
plêtendida, de modo a mêlhor êtênder aos intêressês e as nêcêssidadês da AdministraÇão,
representada pela sua êstrutura organizaciônal.

2.0
2.7

DÀ ÀPRO\,ãÇÃO
I'ica o Têrmo dê Rêfêrâncía

matêriais
durantê ô

êm têl a

Art.6",

aprovado na forma como se apresenta.

?e-no dê ltêferência apEowado XXIII, da Let 14.133/211

t'Art- 6" PaÍa os frins destá Lei, considerd-

(...)
XX7ÍI - têrma de refeÍêncià: docünênta
,ecessáÍio pa):a a cantÍatáÇáo de ,bens e
serviÇos I que deve contêI os sequixÚês
perámetaos e e]êmentos descritivos: "

A elabor:aÇáo do têrmo de refêrência. a partir dos estudos técnicos prêliminares,
conter os elementos necessários e suficiêntes, com nivêl de precisào adequadô,
calacterizâr ô objêto da licltaÇão.

dêve
pa ra

Duas Estrâdas - PB, de Janeiro de 2424.

Joycê ReoêIly l.elix Nunês de Figuêiredo
Pre feita

(gü
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