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ESTÂDO DÀ PàNàÍBÀ
PREE,EITURA MTJNICIPÀI DE DÜÀS ESTRàDÀS

CENTRÀL DE CONTR,â,ÍÀÇõES M'NICIPÀIS

TERMO DE RE!'ERENCIÀ

1.0. DO OBJETO
1.1. Constitui objetô do presente {elmo dê Rêferência a
especializada em serviÇos Cê confêcçôes de materiais
para as Secretarlas do Munlciplo de Duas Estradae - PB

p]:êtensa: contraataÇão de empresa
gráficos pêrsoÍrelizados .1ivêrsos

. JUSTIFICATIVÀ

. Para a contrataÇão:

.1. A contrataÇãô acima descrita, que será processada nos termos deste .instrl-mento/
especificaÇões t-écnlcês e iofor.IIIaÇôes complementares que o accmpanham/ quando for o ceso,
justifica-sei Pefa necêssidade da devida efêtivaÇão dê serviÇo parê suprir demanda
especillca - ContrataÇão dê empresa especiaLizada êm serviÇos de ccnfecÇôes de materiais
qráf:Lcos personalizados diversos parê as Secretarias do Municipio de Duas Estradas - PB
, considêrada oportunê ê iilprêscindivel, bem como relevante medida de interesse púbLicôi

e ainda, pela necessidaCe de desenvofvimento de aÇões continuadas par:a a promoÇão de
atii.idades pertinentes, visando à maximizaçãô dos rêcursos el\,t refaçào aos objetivos
prog.anados, observadas as diretrizes e mêtas defiÍlidas nas ferranentas dê planejamento
aprovadas.

DO SERVrçO
As características e especificêçÕes do objeto da referi.la contratêÇãc são

ITEM DrscRrl.q§ÀçÁo UIíID. QUÀr{T.
1 Àdesivo Impressão Diqitaf colorido Com aplicaÇão 40
2 Banner 90x12 0 clll und 15

3 Banner 100x150 cn únd 15

1 Bloco de Gelâ 50x2 vias Und 2AA

5 Bloco Receita Azul {B) 50 Efs. und 100
6 Bloco Receituário ControLe Especial - 100 !'1s. und 200
1 Bfocô Receítuáric Médrco 100 E1s. Und 200
a Carimbo Automático 4 911 Und 50

9 Carinüo Automático 4 913 Und 20
10 Carinüo Automático 40,<60 Und 10

11 cârtão de vacina de Àctulto E18 IInpr:essão 4r.0 PapeL offset 180 g. und 1.000
12 Cartaz fornato A3 colorido Und 100

13 Carteira de estudânte para transporte universrtário p lastificada Und 100

14 Convites 15x20 cm colorido Papel Especial 180 g, Und 300

15 Crachá em PVC para identificaÇão funcionaf Und 50

16 EncadernaÇões em EspiraL und 200

T1 Eaira Impressa eln lona com Acabarnentc-E 70t300 crt1 Und 15

18 Eicha odontológica F12 impressão 1t1 papeL 180 g Und 1-500
19 Eormufários Para O ServiÇo de Saúde E8 rmp ressào 1x0 E1s 5.000
2A Fornulários Para O ServiÇo de Saúde F8 Imprê s são 1]r1 Efs 3 .000
21 Impres sõe s Colorlda de Atividades Escolares - Papel ?5 g. A4 Und 30.000
22 Impressões Colorida de Atividades EscoLâres - 91pll 1!! C A4 und 3 .000
23 Lona para pLaca de fôixada impressa com colocação 4A

24 Painef impr:essô em lona M' 40

Pasta para Eletrocar.díograna .- F4 Impre s são 4x0 - Papel offsêt 180 g. UÍ1d 1.000
26 Pasta para últr.assonografia - E4 Impressão 4x0 Pape] Triple:< 250 g ünd 1 .000

2l Prontuário Médico PA 160 k F9 I ressão 4x1 Und 1.000
2B Re erimento de Doa OEA4 EIS 3.000
29 RE o de Exames IBPÀ-C/BPA 1) r' A4 Els 3.000
30 Talão de CobrânÇa de Ímposlos BLoco 50x2 fias Numer.ado t32 Papel

iativo
Und 100

4.0. DO TRÀTÀüENÍO DIFERENCIÀDO PÀR,A ME/EPP
4.1. Salienta-sê que na .efêrida coôtrataÇão, será concedido o tratamerto dilerênciado
e sinplificado para as Mlcroempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos terrnos das
clrsposlÇôes contidas nos Arls. 41 ê 48, da Lei Complementar no 123/2A06, vistÔ êstar
presenle a êxceÇâo prevista no inciso lvr do Art. 49, do mesmo diploma legêl: Licita;éo
dispensávef - Art. 75, I, da l,ei Eederêl n" 14.733/27.
4.2. No processo, portanto, deverá ser considerado preíerêncialmente apenas os
fornecedores ou executàntes enquadrados como Microênprêsa, Emp.esa de Pequêno PoIte ê

Equlparados, nos terúos da legislaÇão víq-Ânte.
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5.0. DÀS OBRIGÀÇôES DO CONTRÀTÀNTE
5.1. Efetuar o pagamento relativo a execuÇáo dos sêrviÇos êfetivamêntê rea1iza.los, .le
acordo com as respectlvas c1áusulas do contrato;
5.2. Proporcionar ao Contratado todos os melos nêcessários para a fief êxecuÇão dos
serviÇcs contrat ados;
5.3. Notifj,car o Contratado sobrê qualquêr irregularidade encontrada quanto à quaLicladê
dos serviÇos, êxêrcêndo a maís ampla ê complêta fiscalização, o que não exime o contratado
dê suas rêspons abilidade s contratuais e Legais,
5.4. Designar rêpresentanlês com atiibuiÇôes de cestor e Fiscaf dêste contraLo, nos
termos da norma vigente, êspêciafaÀente para acompanhar e fiscafizar a sua execuÇao,
rêspectivamente, perÍrltica a contrataÇão de tercelros para assistência e subsidlo de
informaÇôes pêrtinentês a essas atlib!1icôes.

6.0. DÀS OBRIGÀÇõES DO COrfTR,ATÀDO
6.1. Executar c1êvidamente ôs serviÇos descritos no objetc supracilado, dentro dos
inêlhores parâmeLaos de qualidadê estabelecidos para o ramo de atividade relacionada ao
objeLo coôtratuaf, côm observância aos prazos estipulados;
6.2. Respônsabillzar-sê por todos os ónus e obr:igaÇões concernentes à fegislaÇão iiscal,
civiI, lr:ibutárra ê trabalhista, bem como por todas as despesas e cornpromissos ass ulilidos,
a quafquer lítu1o, peranle sêus fornêcedores ou tercêiros êm razão .ia execuÇão do objelo
contratado;
6.3. Manter preposto capacitado e idôneo, acêitô pêfo Contratan:e, quando da execuÇâc.1o
contrato, que o represente integrafmente êm tôdos os seus atosi
6.4. Permitlr. e facilitar a fiscaflzaÇão do Côôtratante dêvendo prêstar os iafolÍnes e
'SL la: ô.. rrên' OS 50 i-i .d s;
6.5. Será rêsponsáve1 pelos danos causados direlamênte ao Côntratante ou a terceiros,
dêcorrentes de sua culpa ou dolo na execuÇão do contrato, nâo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizaÇão o!1 o acompanhamento pelo órgão interessado;
6.6. Não ceder, transferir ou subcoôtratar, no todo ou em part'e, o objetc deste
instrum,Àntc, sem ô conhecimento ê a devida autorizaÇAo expressa do ContraLanLe;
6.7. l.{antêr, durante a viqência do contrato, êm compatibilidadê com as obrlgações
êssr]midas, todas as condições de habilitaÇão e qualificeqáo êxigldâs no rêspêctlvo
processo licil]atrório/ aprêsentando ao Contratante os documentos necessários, sempre que
sciicitado;
6,8. Efetuâr. a execuÇão dos serviços em perfêítas condiÇôes, conforme especificEÇões,
prazô e loca1 constantes no Termo de Rêferência ê seus anexos;
6.9. Não será admitida a subcontrataÇão do ob-jeto llcitatórío;
6.L0. Reparar, corrigii, remover, aeconstruir ôu substituir, a suas êxpênsas, no totel
ou em partê, o objeto do contralo em que se verificarêm vícios, dêfeitos ou incorreções
resuftantes de sua execuÇâo ou de mêteriais nefê empiegadcs.

?.0. DOS PNÀZOS E DÀ VIGÊNCIÀ
os prazos máximos Ce inicio de etapas de execuÇãô e dê conclusão do objeto ora contlatado,
que admltem pror.rogaÇào nas condiÇões e hipóteses previstas na Le1 14.133/2A27, êstãa
abaixô indicados e serão cônsideradôs da âssínalura do Coatreto:

Entrega: 05 (cioco) dias útels.
A vigência do presente contratô sêrá dêtêrminada: 09 (nove) mêses, considerada da data
de sua assinatura, podeôdo ser prorrogade, nas hlpótêses ê nos termos dôs Arts. 105 a
114, da Lei 1A.i33/27.

8.
B.
da
8.

DO REÀ{TUSTE DOS PREÇOS

O reajuste contratuaf podêrá ocorrer após o prazo de l2 (doze) meses, a parti:r da
da assinatuaa do contrato.
A Contratada deverá pleitêar o r.êajuste até e data da prorrogaÇão dê prazo sêguinte,

scb pena de configuraÇão de paeclusão 1ógica.
8.3. Para o reajuste será aplicado o ÍndÍce Nacional dê PreÇos ao Consumiclor Amplo
IPaA, forneci do pefo rBGE.
8.4. C reajustê do preÇo deverá ser apresentado em Iatura/Nota fiscaL complemêntai-
Enquanto não divulgado o indice correspondente do mês êm que os sêrviÇos for.em executados,
o reajuste será calculado de acordo com o último índice conhecido, cabendo a correÇão de
cáIculo quando pubficadô o indlce definitivo.

9.O. DÀS CONDrÇõES DE PÀGÀ}rEr{rO
9.1. O pagamento sêaá efetuado na Têsouraria do Contratante, mediantê processo regufar,
da sequinte maneira: Para occrrer nô plazo de trinta dias, contados do pêríodo de
adimpfemento.
9.2. À notê fiscal somente será aceira se nela estivêr discriminado dêtafhadamentê o
objeto do ser:viÇo prestado no período, devêndo âinda estar acompanhada dos seguintes
documêntos: certidâo negativa de Débitos Tiabalhistas (CNDT)i certificado de regufaridadê
de FGTS_CRF; certidão nega!íva de tr:ibutos Írunicipais/ estaduais ê feder:ais.

0.
1.
la
2.

10.0. DÀ QUÀr,r rrcÀçÀo fEcNrcà
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13.1 A êmpresa ficitaDte deverá apresentar atestado de capacidadê técnica, fornecido por
pessoa jurídica de Direito Público ou de Direito privado. comprovando ter reafizado
atividade compatlvel e pertinênte ao objêto da prêsênte dispensa de licitaÇáo.

11-0. DO CRIúRrO DA ÀCEITÀÇÀO DO OBarEtO
11.1. Executada a presênte contrataÇâo ê observadas as condiÇôes de adimptemênto das
oblj-gaÇóes pactuadas, os procedimentos ê condiÇõês para receber o seu objeto pelo
Contratante obedecerão, conforme o caso, às disposiçÕes do Àrt. 140, da Lei 14.133/21.
11.2. Por sê tratar de serviço, a assinaturâ do termo dêtathado dê recebimento provisório,
se dârá pêfas partes. quando vêrificado o cumprimento das exigências de caxáter: tecnico,
até 15 (quinze) dias da comunicaÇão escrita do côntatado. No caso do termo detalhado de
recêbimento definitivo, será emitido ê assi.natura pêras partês, apênas após o dêcurso do
prazo dê observaÇâô ou vistoria, quê comprove o atêndimento das êxigências contratuals,
não podendo esse prazo ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais,
devidamentê j ustif icados.

12.O- DÀ GEgtÀO E FTSCATTZÀÇÃO DÀ EtGCt çàô DO CONTRATO
12,7, A Gestão do instrumento contratual sêrá dê competência do Gestor do Contrato
designado.
12.2. Compêtê ao Gestor do Contrato:
a) Validar o rêlatório mensal rêsultante da prestaqâo dos serviços,
b) Controlar administrativamente os aspectos orçamentários e financeiros iDerêntes
à êxecuÇão contratual no intuito de que haja seu dêsdobramênto de forna regular;
c) Atestar a Nota de Einpenho;
d) Vêrificar as regu-Laridades fiscals (Fêderal, Estadual e Municipal) e trabathista
da contratada;
ê) Manifestar-sê sobrê quaisquêr solicitaÇôes da conlr:atada, em espêciaL aquefas
pêrtinêntês a valores do côntrato e prazos, submêtêndo-os à autoridadê compêtentê;
f) Propor à autôridade competêntê, dê foma motivada e fundamêntada e com base nas
anotaÇóês da fiscalização contratual. a abertura dê procêsso administrativo para
aplicaÇáo de penalidades ao contratado, conforne previsto no contrato;
g) Administrar o processo dê apLicação de pênafidadês reguLamêntares no edital do
processo Licitatório e pactuadas no contrato;
h) Quando da prôxir[idade do encerrâmênto da vigência contratual, consultar, em tempo
hábi1, sobre o interessê da rênovaÇâo ê, êm havendo, promover a respêctiva prorrogaÇão;
i) Exêcutar afustificativa Técnica e Estudo de Conpatibilidade do PreÇo que ensejarào
os ajustês e/ou renovação do contrato; ê
i) Informar à área requisitante, em prazo hábit, quando prêvêr ou verifica.
necessidade de rÂodo promover acréscimos, supressões ê/ou outras alteraÇôes no objêto do
contrato.
12-3. À fiscal.izaÇão e o acompanhamento do cumprimento das obrigaçôes dêcorrentes da
contrato, nos tennos do aitigo 117 da Lei na f4,f33/21t será dê competência do Fiscaf do
contrato des ignado.
12.4, Competê, ainda, ao fiscaf dêslgnado o cumprimento das seguintes obrigações:
a) Cumprir e fazer crxnprir as disposiÇóes regu-Iamêntarês do serviÇo e as cláusulas
constantês no instrumênto contÍatua1 pactuadoi
b) acompanhar e fiscalizar: as condiÇôês de execuÇão do contrato dê modo â fomêntar
seu cu?nprimento na êstrita l-egalidade;
c) Registra! todas as ocorrências qualitativas e/ou quantitativas, informando aô
cestor do contrato sobre infraçôes e/ou discrepâncias que necessitem dê ajustes no pacto
para tomada de providências, quando o objêto não for cumpiido ou não suprir a necessidade
têndo como diapasão o Termo dê Rêfêrência;
d) Efetuar a validaÇão dos suLrsistêmas. notificando a contratada soble possíveis
incons i s tências ;
e) Àvaliar os rêsultados / obj êt os entregues;
0 Àtêstar a Nota Fiscal e o relatório dê prestaÇão dos serviços (quantidade,
modalidade de recebimento dos docmentos, tarifas dos sêrvlÇos e demai§ informações que
se fizerem necesaárias ) ;
g) Manter permanente vigilância sobrê as obr.igaÇões da Contratada, definidas nos
dispositivos contratuais fundamêntalmente quanto à obsêrvância dos princlpios e preceitos
consubstanciados na Lêi o" 8.666/93 e suaa aLteraÇôês;
h) Recêbê! e êxaminar as críticas, sugêstões ê reclamaÇões dos usuários,
i) Rêlatar as ocorrências que exijam a comunicaÇão às autoridades de fiscalizaÇão,
Ievando ao conhêcimeoto do poder púb1icô as irrêgularidadês de quê tênham conhecimento
referentes âo seÍviÇo prêstado;
D Intervir na prestaÇâo do sêrviço, nos casos e condiÇôês prêvistôs êm Iêi;
k) zelar pela boa qualidade do sêrviÇo. leceber, apurar e solucionar queixas ê
reclamaÇôês dos usuários, çF1ê sêrão cientificados. êm até 30 {trinta) dias, das
providências tomadas; e
l) acompanhar a evoluÇão e tendência das demandas pelos serviÇos regufados,
controlados e fj-scalizados nas áreas delegadas a terceiros. púL,Iicos ou privados, vísando
identificaÍ e antecipar ôêcessidades dê invêstimêntos para expansão.

Impresso por convidado em 12/08/2025 13:45. Validação: 3490.6BEF.504F.843D.BE80.774E.072C.4C55. 
Projeto básico ou termo de referência, conform... Doc. 56404/24. Data: 10/05/2024 16:09. Responsável: Luis C. M. da Silva.

17

17



12.5 DA FISCÀLIZAÇÃO E DO RECEBIMENTO DO OBJETO:
a) O objeto do presênte contralo sêrá rêcêbldô:
ai) provi sôriamêntê, no àto da entrêga, para verificar sê está .ie acordo com o exiglclo,
e em casc nêgativo, a côntratada dêverá efêtual as devidas corrêÇõês imediatamente; e,
a2) definitivanenle r êpós o pagamênto, mediante têrmo detafhado que comprove o
âtendinênto do contrato -
12.6 À fiscafizaÇào de que trata este il]eln oão exclui nem leduz a responsabilida.le da
Ccntralada, inclusive perante tercêiros, por qualquer 1r:r:eguf ar. idade , ainda que
resultante de impeifeiÇôes técn:icas ou vícios redibitórios, e, na ocoriência desta, rrão
lmplica em cor re spons abi l ldade da ÀdministiaÇâo ou de seus agentes e prêpostos, de
confomldade com o art. 120 da Lei n" 14.133, de 2A21.

13.0. DÀS SÀNÇõES ÀDMTNTSTRÀrIVÀS
13.1. O Contratac'lo será responsabili zado admini s t rat ivamente, facultada a defesa Lu pL.àzc
fegaf do intêrêssado, pelas infraÇôes previstas no Àr.t. 155, da Leí LA.i33/21 e setao
apficaclas, na forma, condições, regras, prazos e procêdimentos definldos nos Àrts. 156
a 163/ do mesmo dipfoma leqal, as seguinlês saôÇôes: ê - êdvêitêrlcla apficada
exclusivamente pela infraÇâo adminisEral-iva de dar causa a inexecuÇào parciaf dc
ccntrato, quando não se justificar a imposlÇáo de penalidadê Írais glave, b multa de
mora de 0,59 (zero virgulâ cinco por cento) aplicada sobtê o valcr do contiato, por dia
de atraso injustificado na execuÇão do objeto da contraltaÇão, c - multa de 10? (dez por
cento) scbre o valor do coaLrato por guafguer das infraÇÕes admlnistr.ativas prêvistas no
reÍ_erido Art. 155; d ampedimento de licitar e contatar no ânbito da AdministraÇão
Pública direta e indireta do ente feder.ativo que t'iver apllcado a sanÇão, pefo prazo de
dols anos, aplicêda ao responsávef pelas infiaÇões adÍ.lnistr:ativas prêvistas nos inclsos
II! III, IV, V, VI e VII do caput Co rêfêrido Àrt- 155, quando nâo se justificar a
imposíÇão de penafidade mais gravei e - dêclar.aÇão de inidoneidade para liciLar ou
contratar nô ànbito da AdllllnistraÇão Púb1ica díreta e j.ndir:eta de todos ôs erites
federativos, pelo prazo de cinco anos, ap]icada ao l]êsponsávêl pefas infraÇôes
adr0inistrativas previstas nos lncisos VÍII, ÍX, X, Xi e Xff do caput do r:efêrido Art.
155, bem corno pelas infraÇôês adainistrativas previstas nôs incisos ÍI, 1TT, IV, V, VT
e VII do caput do Íresmo artigo quê justifiquêm a imposiÇão dê penalldadê mais qrave quê
a sanÇão rêferida no § 4'dô referldo Art. 156; f aplicaÇão cumulada de outras sanÇoes
p!- -s.s 'a l-' 't." J . .

13.2. Se o valor da multa ou indenizaÇào dêvida não for recolhido no prazo dê 15 dias
após a comunicaÇão ao Contl:alado, será automaticaúente descôntado da prrmêira parcê1a dô
paqamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratórios de 1"; (um
por cenio) âo mês, ou, qrlândo fcr o caso, cobrado judicialmente.

14. O. DÀ CO!,ÍFENSÀÇÃO FINÀNCETRÀ
14.1- Nôs casôs dê êvêntuais atrasos de paqamento nos termos dêste instrumento, e clesde
que o Contratado não t-enha concorrido de afguma fofina para o atraso, sêaá admitida a
compênsaÇão financê1.a, devlda desde a data limite fixada para o pagamento até ê riata
correspondente ao efetívo paçramento da paracela. Os eôcargos moratóriôs devidos em razao
do atraso no pagamênto serão calcufados com utifizaÇão da sequintê fórmufa: EM : N v VP
t r, onde: EM: encargos moratórios; N: número de dias enlre a datê previsl:a para o
pagaúê to e â do efetj.vo pagamento; VP: vaior da patcefa a ser pagê; e I = índice de
compe4saÇão financeira, assim apurado: I: (TX = 100) :365, sendo TX = percentual do
IPCA-rBGÊ acumulado nos últimôs dozê mesês ou, na sua fafta, um novo indicê adotado pelo
Governo Federal que ô substitr.la. Na hipótese do referido indice estabefecido paraa a
côÍrpensaÇão financêira vênhê a ser extinto ou de qualquer forma não possa mais ser
utiLazado, ser:á adotacio, em substituiÇão, o que -rier a sei determinado pêfa leqislaÇão
eâtâo ,om vigor.

Dua straadas PB, 15 dê Ma.Ço dê 2024.

u1s Carlos Mala da 1va
Agente de Pfanej aftentc
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ESTÀDO DÀ PÀRÀÍBÀ
PREFXITT'RÀ !íUNICIPÀI DE DUÀS ESTR,ÀDÀS

GÀBÍNETE DA PREEEIÍÀ

?ERMO DE REFIRÊNCIA - ÀPROVÀÇÂO

OBJETO: Contral-aÇão dê empresa especiafizada em serviços Ce confêcÇões de maierj.ais
gr:áficos personalizêdos diversos para as Secretarias do Município de Duas Estradas pB.

1.0. DO TER}íO DE RTFERÊNCIÀ
i.1. O referidc Termo clê Referência apresênta os êlementos necêssários e suficientes,
com o nivel dê pr:elrisão adequados, para a caractêrizaÇâo do objêto da contrataÇáo
pretendida, de modo a melhor atender aos interêsses ê as necessidades da AdrnlnrstraÇão,
reprêsêntada pê14 sua estrutura organizacionaf .

2. O. DÀ ÀPROVAçâO
2.1. Fíea o fêrlno de Rêfêrência em têIa aprovado

Têreo dê Refêrência ap.ovado - Art, 60. XXIII. da

na fcrma como se apresenta.

LeL 14.L33/211

"Art. 6" PdÍd os fi.s desta Lei,

(...)
xxll- Lêrr?ro ae rer-'-n ro:
nê'ersa t 10 pa!o à cottrrafo,àa
serviÇos I que de!.e corter os
parânetÍas ê e lementos descritivos:"

sêgrujntês

deve
pa ra

A efaboraÇão dô têrmo de referência, a partir dos êstudos iécnicos preliminares,
conter os elementos oecêssários e suficientes, com Divel de precisão ;rdequado,
cerecterizer o objeto da licltaÇão.

Duas Estradas

ffi""a 
de 2424'

J.y".@
Prefêita
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